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附加信件或檔案 
          

1. 點擊【新增】。 

 

2. 點擊【附加】圖示 

 

點擊【附加】即跳出視窗，選擇信件或檔案並點擊開啟。 
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2. 拖曳信件或檔案至內容 

 

點擊【在個別視窗中編輯】圖示，即跳出個別視窗，以方便操作。 

 

從收件匣拖曳信件至內容。 

也可從桌面直接拖曳信件、檔案至內容。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.  

在收件匣選擇您欲附加的信件， 

滑鼠按住不放並拖曳至此處。 

在桌面選擇您欲附加的信件、檔案， 

滑鼠按住不放並拖曳至此處。 
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3. 附件已新增成功。 

 

 

 


