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Outlook 2024 Exchange 協定設定（台大郵件收發） 

適用對象： 

(1) 教職員 

(2) 單位／計畫人員 

(3) 108 年（含）以前入學之學生 

 

 

1. 開啟【檔案】→【資訊】→【新增帳戶】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【username】 
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2. 輸入電子郵件地址，點開【進階選項】， 

勾選【我要手動設定我的帳戶】後，按下【連線】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 進階設定，點選【Exchange】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【username】 
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4. 跳出 Windows 安全性視窗， 

輸入信箱密碼，勾選【記住我的認證】，點選【確定】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

          備註：若跳出的不是「Windows 安全性視窗」， 

而是「Microsoft 登入視窗」，請直接跳到第 6 頁繼續操作。 

 

【username】 

【username】 
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5. 將下載電子郵件調至【全部】以讀取所有信件，或依個人需求決定區

間，調整完，請點選【下一步】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 點選【完成】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【username】 
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7. 取消勾選【我要手動設定帳戶】、 

【同時在我的手機上設定 Outlook Mobile】後，按下【完成】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. 顯示「已連線至 Microsoft Exchange」，表示已成功設定信箱。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【username】 

【username】 
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          為什麼會出現 Microsoft 登入視窗？ 

因為 Microsoft 希望用戶連接他們的雲端服務，所以在設定 Outlook 時，

會要求登入 Office 帳戶，因此會跳出 Microsoft 的登入畫面，這是正常

情況。 

 

     登入 Microsoft，必須使用 @m365.ntu.edu.tw 帳號才能成功登入。 

如果你還沒有申請台大 M365 帳號，請點此連結申請： 

https://download.cc.ntu.edu.tw/M365/Default.aspx 

 

    接下來請依照以下步驟繼續設定。 

 

4. 跳出 Microsoft 登入視窗， 

填寫台大 M365 帳號「@m365.ntu.edu.tw」的電子郵件地址， 

點選【下一步】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【username】 

https://download.cc.ntu.edu.tw/M365/Default.aspx
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5. 輸入台大 M365 帳號「@m365.ntu.edu.tw」的密碼，點選【登入】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 取消勾選【允許我的組織管理我的裝置】， 

點選【否，僅此應用程式】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

取消勾選 

【username】 
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7. 跳出 Windows 安全性視窗， 

請點開【其他選擇】，點選【使用其他帳戶】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【username】 

【username】 

【username】 
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8. 輸入台大教職員信箱「@ntu.edu.tw」電子郵件地址，以及密碼， 

勾選【記住我的認證】，點選【確定】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【username】 

【username】 

【username】 
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9. 將下載電子郵件調至【全部】以讀取所有信件，或依個人需求決定區

間，調整完，請點選【下一步】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. 點選【完成】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【username】 
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11. 取消勾選【我要手動設定帳戶】、 

【同時在我的手機上設定 Outlook Mobile】後，按下【完成】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. 顯示「已連線至 Microsoft Exchange」，表示已成功設定信箱。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【username】 

【username】 


